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Swiadczenie ustug szkolenia zawodowego pn. Obstuga biura z elementami
ksiegowosci wraz z egzaminem certyfikujgcym VCC, IEES lub rownowaznym dia
uczestnikéw projektu pn."Czas na zmiany — nowe perspektywy (RAZEM) z Centrum
Integracji Spotecznej”, wspoéffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego + w ramach dziatania: FESL.07.02. Aktywna Integracja, FESL 2021-
2027. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 572/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
ustalenia zasad udzielania zamoéwien publicznych w miejskich jednostkach

organizacyjnych.
. Dane zamawiajacego:

Centrum Integracji Spotecznej w Bytomiu

41-902 Bytom, ul. Karola Miarki 10

tel. 32 2831548, 887070510

adres internetowy: http://www.bip.cisbytom.pl/

e-mail: cis.bytom@interia.pl, skrzynka e-puap:_CIS-BYTOM, skrzynka e-
doreczenia.gov.pl: AE:PL-71279-55185-CTJTJ-18

godziny pracy: poniedziatek-piatek 7.30-15.30

Osobg uprawniong do porozumiewania sie w sprawie ogtoszenia jest
Marzena Majer-dyrektor, Dorota Pluciniska-Klocek-specjalista ds. zamoéwien

publicznych.
Il. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust.1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODOQ”. Zamawiajacy
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Integracji

Spotecznej w Bytomiu, 41-902 Bytom, ul. Karola Miarki 10;
1
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2)

3)

4)

9)

7)

8)

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych e-mail:
iod@um.bytom.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego (a w przypadku dokonania wyboru ztozonej oferty jako
najkorzystniejszej i zawarciu umowy takze w celu zwigzanym z realizacja
zamowienia);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.18

oraz art.74 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ,ustawa Pzp”,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zniszczenia
dokumentacji postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, lecz
nie krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art.22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Panz

dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

*skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z

ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w

celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby

fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa czlonkowskiego

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug szkolenia zawodowego pn.

Obstuga biura z elementami ksiegowosci wraz z egzaminem wraz z
egzaminem certyfikujgcym VCC, IEES lub réwnowaznym dla uczestnikéw
projektu pn. ,Czas na zmiany — nowe perspektywy (RAZEM) z Centrum
Integracji Spotecznej”, wspéffinansowanego ze érodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego + w ramach dziatania: FESL.07.02. Aktywna
Integracja, FESL 2021-2027

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgcznikach A

Iv.

Pozycja gtowna wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych:
80530000-9 ustugi szkoleniowe

Termin wykonania zaméwienia

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie od 16.06.2025r do 31.07.2025r
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V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy przedioza
kompletng oferte zawierajgca:
1) wypetniony formularz oferty stanowigcy zatagcznik nr 1 do niniejszej ogtoszenia:
2) potwierdzenie posiadania uprawnieri do wykonania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci — zaswiadczenie o posiadaniu zaktualizowanego na rok 2025 wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust
ustawy z dnia 20.04.2002 r. o promocji zatrudnienia i instytucji rynku pracy (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.);
3) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku dotyczgcego posiadania
odpowiedniego doswiadczenia przez personel Wykonawcy (osobe prowadzaca
szkolenie), tj. wykaz wykonanych szkolen stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia. Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze iz,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie personel Wykonawcy (osoba
prowadzaca szkolenie) prowadzit: minimum 1 kurs/szkolenie w obszarze
tematycznym zbieznym z tym o ktérego organizacje sie ubiega (tj. Obstuga biura z
elementami ksiggowosci).W celu wskazania spetnienia w/w warunku Wykonawca jc
zobowigzany przedtozy¢: wykaz przeprowadzonych szkolen przez personel
(zatgcznik nr 2) oraz zatgczy¢ dowody potwierdzajace, ze szkolenia te zostaty
wykonane nalezycie (referencje).
Uwaga:

a) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spétki cywilne) powyzszy warunek zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcdw potwierdzi spetnienie
tacznie wszystkich elementéw danego warunku (tzn. potencjaty
Wykonawcow nie sumujg sie).

b) Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ dowody okreslajgce, czy szkolenie
przeprowadzone przez personel zostato wykonane nalezycie. W przypadku

szkolen wykonywanych i niezakoriczonych (w ramach danej umowy),
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Zamawiajgcy uzna spetnienie warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze do

dnia sktadania ofert realizacja szkolenia odpowiada niniejszemu warunkowi
c) W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego szkoleniz

wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma

obowigzku przedktadania dowodéw, o ktdrych mowa powyze,.

Uwaga: W przypadku zawarcia umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do

skierowania osoby spetniajgcej ww. wymagania do przeprowadzenia szkolenie.

4)

S)

6)

7

8)
9)

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, jezeli do
reprezentowania \Wykonawcy wskazano inng osobe niz upowazniong z mocy
prawa - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza (jezeli dotyczy).

Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika do reprezentowaniz
konsorcjum w postepowaniu - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza (jezeli dotyczy).

Informacje o tym, czy wybor oferty prowadzi do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, ze wskazaniem nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania wraz ze
wskazaniem ich warto$ci bez kwoty podatku, zgodnie z opisem sposobu
przygotowania ofert pkt. IX ust. 3 ogtoszenia. Wystarczajgce bedzie
poinformowanie Zamawiajgcego o wystapieniu ww. obowigzku w ramach
formularza oferty.

Dowdd/dowody wskazujacy/-e, iz zasoby podmiotu trzeciego, na ktore
powotuje sie Wykonawca zostang mu udostepnione. Do tego celu nalezy
wykorzystac zatgcznik nr 3 do ogtoszenia (jezeli dotyczy).

Sposéb oceny dokumentéw bedzie zgodny z formutg spetnia - nie spetnia.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztoZzone wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

10) O udzielenie zamoéwienia Wykonawcy moga ubiegac sie wspdinie (np.

konsorcja, spotki cywilne).

Ocenie nie beda podlegaty oferty, ktore:

Zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy w sposéb zawiniony powaznie

naruszyli obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawcy w wyniku

zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie
5
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2)

2)

wykonali zaméwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych srodkéw dowodowych.

Zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy z przyczyn lezgcych po ich stronie,
nie wykonali albo nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczesniejszg umowe
w sprawie zamowienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy [ub
zasgdzenia odszkodowania.

Potencjat podmiotow trzecich:

Wykonawca moze w zakresie spetnienia warunku udziatu w niniejszym
postepowaniu, o ktbrym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 niniejszego ogtoszenia, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
Zamawiajacy informuje, iz ,stosowna sytuacja” wystapi, gdy Wykonawca
udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia (do tego celu nalezy
wykorzystaé zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia). Dokument zobowigzania
powinien zawiera¢ wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w
wykonaniu zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetnienic

warunkow udziatu w postepowaniu.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy mogg

polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te realizujg ustugi, do

realizacji ktérych te zdolnoéci sg wymagane.

Uwaga:

W przypadku gdy Wykonawca w zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu powota sie na potencjat podwykonawcy, a w trakcie realizacji

przedmiotu zaméwienia dokona zmiany podwykonawcy lub zrezygnuje z

podwykonawcy, zobowiazany bedzie wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny

podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia warunki udziatu w

postepowaniu w stopniu nie mniejszym niz okre$lonym w ust. 1 pkt 2 i 3.

6
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Informacja na temat zakresu wykluczenia

Zamawiajgcy tj. Centrum Integracji Spotecznej w Bytomiu z siedziba przy ul. Karola
Miarki 10 nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg polegajace w szczegdblnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoiki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

— petnieniu funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne lub w stosunku
przysposobienia opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcom ktdrzy podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.2022 poz.
835)

VI. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Nr kryterium Kryteria oceny Znaczenie (waga)

I Cena 60,00%
Il Doswiadczenie 30,00% |
] Miejsce realizacji kursu/szkolenia 10,00%
Razem 100,00%

2. Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujgcych zasad:
7
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1) Cena:

Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia w tym kryterium:60,00%

Punkty w kryterium cena beda przyznawane wg ponizszego wzoru:
ilo§¢ pkt przyznana danej ofercie = najnizsza oferowana cena : cena badanej
oferty x 60 pkt

2) Doswiadczenie personelu (osoby prowadzgcej szkolenie):

Ocenie w danym kryterium bedzie podlegato doswiadczenie personelu
Wykonawcy (os6b prowadzacych szkolenie) z ostatnich 3 lat. Przez
doswiadczenie rozumie sie fgczng liczbe prowadzonych kurséw (kurs/szkolenie
w obszarze tematycznym zbieznym z tym o ktdérego organizacje sie ubiega,
tj.Obstuga biura z elementami ksiegowosci , w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem ztozenia oferty (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w
tym okresie).

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wykazu przeprowadzonych
szkolen przez personel (osobe prowadzgcg szkolenie) wraz z dowodami, ze
szkolenia te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, tj. Wykonawca
zobowiazany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tego warunku (np. referencje, itp.). Ocena zostanie
dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w
formularzu ofertowym i wykazie szkolen zrealizowanych przez personel.

Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

1 ustuga szkoleniowa/kurs = 10 pkt

powyzej 1 do 3 ustug szkoleniowych/kurséw = 20 pkt

powyzej 3 ustug szkoleniowych/kurséw = 30 pkt

W sytuaciji kiedy Wykonawca w formularzu wykazu szkolen zrealizowanych przez
personel nie wykaze minimum 1 kursu/szkolenia, oferta WWykonawcy nie spetnia
minimum wymaganego w ogtoszeniu i zostaje uznana za niespetniajgca
kryterium. Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w

kryterium doswiadczenia personelu Wykonawcy wynosi 30 pki.
3) Miejsce realizacji ustugi

Maksymalna ilo$¢ punktéw w danym kryterium 10 pkt
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W przypadku, gdy Wykonawca jako miejsce odbywania wszystkich zajeé w
ramach kursu/szkolenia, zaproponuje obiekt/lokal potozony w granicach gminy

Bytom otrzyma 10 pkt.

W pozostatym przypadku tj. gdy odbywanie zajeé w ramach kursu/szkolenia
bedzie miato miejsce poza obszarem gminy Bytom oferta Wykonawcy otrzyma 0
pkt.

Uwaga:
1) Zamawiajgcy przez wszystkie zajecia w ramach kursu/szkolenia rozumie zajecia

zarowno w ramach czesci teoretycznej jak i praktycznej.

2) Wzor obliczania tacznej sumy punktéw przyznanej ofercie:
X'=(X1x60%) + (X2 x 40%) + (X3 x 10%) gdzie
X =taczna suma punktéw przyznana ofercie

X1, X2, X3 = suma punktéw w danym kryterium

3) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra sposrod ofert

podlegajgcych ocenie otrzyma najwyzszg ilo$é punktdw.
4) Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

5) Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z
uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza

ceng.

6) W przypadku, gdy w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty z
nizszg cena, Zamawiajgcy zastosuje negocjacje ceny z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli te oferty. Wykonawcy podczas negocjacji, nie moga zaoferowaé cen

wyzszych niz okre$lone we wczeséniej ztozonych ofertach.

7) W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang
stownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowg cene za wykonanie przedmiotu

zamowienia podang cyfrowo.

8) Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu

ceny, stosujgc zasade arytmetyki.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :***: W g‘{oiiwédztwn
dla Slaskiego Unig Europejsky | *, .+ U gskie
VIL. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.05.2025r do godz: 08:00
2. Ofertge mozna ztozy¢ drogg tradycyjng w wersji papierowej z podpisami osdb
uprawnionych. Tak przygotowana koperta winna by¢ ztozona w jedne;j
zaklejonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposodb.
Nazwa i adres wykonawcy:
Centrum Integracji Spotecznej
ul. Karola Miarki 10, 41-902 Bytom
Oferta dotyczy szkolenia: Swiadczenie ustug szkolenia zawodowego pn. Obstuga
biura z elementami ksieggowosci wraz z egzaminem certyfikujacym VCC, IEES
lub rownowaznym dla uczestnikéw projektu pn. ,,Czas na zmiany — nowe
perspektywy (RAZEM) z Centrum Integracji Spotecznej” wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach dziatania:
FESL.07.02. Aktywna Integracja, FESL 2021-2027
Nie otwierac przed dniem 29.05.2025r godz: 10:15
3. Oferte mozna ztozy¢ drogg elektroniczna. Tak opisana oferta musi zawieraé
podpis elektroniczny oséb uprawnionych do ztozenia oferty umozliwiajgcy
Zamawiajgcemu identyfikacje osoby lub oséb, ktére podpisaty oferte i moze
zostac przestana za pomoca
- na skrzynke e-puap.gov.pl: CIS-BYTOM
- na skrzynke e-doreczenia.gov.pl: AE:PL-71279-55185-CTJTJ-18
4. Oferty, ktére wptyng po wskazanym terminie i godzinie zostang odrzucone bez
rozpatrywania i nie beda podlega¢ ocenie.
5. Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze zmienié lub
wymieni¢ swojg oferte.
6. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w
jej tresci po uptywie terminu sktadania ofert.
7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 29.05.2025r. o godz: 10:15 w Centrum Integracii
Spotecznej, ul. Karola Miarki 10 w Bytomiu.
8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia o wyniku

postepowania.
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VIIL. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z

wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

o

IX.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiajgcy i
wykonawcy przekazuja pisemnie, za posrednictwem operatora pocztowego,
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, z zastrzezeniem formy pisemnej dla oswiadczen i dokumentow
uzupetnianych na wezwanie zamawiajgcego.

Wykonawca przekazuja korespondencje na adres: Centrum Integracji Spotecznej
w Bytomiu ul. Karola Miarki 10, 41-902 Bytom, skrzynke e-puap CIS-Bytom,
skrzynke e-doreczenia.gov.pl:AE:PL-71279-55185-CTJTJ-18

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w
formie elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie w sprawie ogtoszenia jest Marzena

Majer-dyrektor, Dorota Plucifiska-Klocek-specjalista ds. zamowien publicznych.
Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna sktadac¢ sie z nastepujacych dokumentow:

1) formularza ofertowego - zatgcznik nr 1;

2) zaswiadczenia o posiadaniu zaktualizowanego na rok 2025 wpisu do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust.”!
ustawy z dnia 20.04.2002 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucji rynku pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.),

3) wykazu szkolen zrealizowanych przez personel Wykonawcy (doswiadczenie
0s6b prowadzacych szkolenie) - zatgcznik nr 2;

4) petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy (jezeli dotyczy);

5) dokumentu potwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika do

reprezentowania konsorcjum w postepowaniu (jezeli dotyczy),

6) zobowigzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby

realizacji zamowienia (jezeli dotyczy) — zatgcznik nr 3;

11
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7) oswiadczenia w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych

- zatgcznik nr 4; 7

8) OsSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawi

art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. O szczegodinyc!

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.poz.835) - zatgcznik nr 5

2. Wykonawca oblicza cene oferty (z VAT) z uwzglednieniem zapiséw zawartych w
niniejszym ogtoszeniu i w zatgcznikach. Cena oferty musi obejmowac¢ wszystkic
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

3. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do
powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W zwigzku z powyzszym, Wykonawca
wypetniajgc formularz oferty wskazuje cene za wykonanie przedmiotu
zamowienia, ktorg Zamawiajgcy bedzie zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy oraz
przektada informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

4. Wykonawca winien podac cene zamowienia w formularzu oferty uwzgledniajac
wszelkie koszty i ryzyka zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia oraz
wszystkie obcigzenia wynikajace z obowigzujgcych przepiséw.

5. Cene ofertowg stanowié bedzie kwota brutto. Niniejsze wyliczenie bedzie
stanowi¢ podstawe do poréwnania ofert, dokonania ich oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej
skfad elementow z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, na kazdym
etapie wyliczania ceny.

7. Oferowana cena nie bedzie podlegata waloryzacji i WWykonawca nie bedzie zadac
podwyzszenia przez caty okres trwania umowy, z zastrzezeniem mozliwosci
zmian umowy przewidzianych w postanowieniach umownych.

8. Oferta winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej w jezyku polskim | ztoZzona

zgodnie z formularzem oferty stanowigcym odpowiednio: zatgcznik nr 1 do
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niniejszego ogtoszenia wraz z dotgczeniem dokumentdw.

9. Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢é podpisane i opieczetowane przez
Wykonawce lub opatrzone podpisem elektronicznym, tj. muszg by¢ podpisane
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okre$long we witasciwym rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Upowaznienie
musi by¢ dotgczone do oferty (np. petnomocnictwo), o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zatgczonych do oferty przez Wykonawce. Podpisy nalezy sktadaé w
sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego. Kopie dokumentéw winny by¢
poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginatem”, przez co rozumie sie podpisanie
dokumentu przez Wykonawce oraz opatrzenie dokumentu klauzulg: za zgodno::
z oryginatem, z zastrzezeniem notarialnego poswiadczenia petnomocnictw.

10. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega
na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o kiérym mowa w
cz. V ust. 1 pkt 2i 3 niniejszego ogtoszenia — kopie dokumentow dotyczgcych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw winny by¢ podwiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty, tj. w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez
Wykonawece lub przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy.

X. Oferta nie podlega ocenie
w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym ogtoszeniem

2. w przypadku ztozenia oferty niekompletnej, nie spetniajgcej wymaganego
minimum lub po wyznaczonym terminie,

w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

w przypadku gdy ich ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji.
Xl. Dodatkowe warunki

Cena nie moze podlegac zmianie w okresie obowigzywania umowy.

2. W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Liczy sie data
wplyniecia oferty do Zamawiajgcego.

W ramach zamoéwienia nie przewiduje sig zamdwien uzupetniajgcych.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie

powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.
Postanowienia koricowe

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi

Wykonawca.

Przy realizacji zamoéwienia strony zobowigzane sg do porozumiewania (sktadania

dokumentéw) w jezyku polskim, koszt ewentualnych ttumaczen jest elementem

realizacji zamoéwienia.

Wykonawcy proszeni sg o staranne i czytelne wypetnienie formularza oferty.

Wykonawca nie moze objagé tajemnica przedsiebiorstwa ceny wskazanej w

ofercie.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

zobowigzany bedzie przed zawarciem umowy, o ile nie poda niniejszych danych

wraz z oferta;

—wskazac imie i nazwisko (ewentualnie stanowisko) osoby lub oséb
podpisujgcych umowe,

—wskazac imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajgcym
W sprawie realizacji umowy.

Jezeli oferta Wykonawcédw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

zostanie wybrana, Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze moze zadac przed

Zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej

wspotprace tych Wykonawcéw.

XIlll. Zataczniki

formularz oferty (zatgcznik nr 1)

2. wykaz szkolen zrealizowanych przez personel Wykonawcy (do$wiadczenie oséb

prowadzacych szkolenie) (zatacznik nr 2)

3. zobowigzanie do oddania do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby

realizacji zaméwienia (zatgcznik nr 3) (jezeli dotyczy)
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4. oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych

(zatacznik nr 4)

5. opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik A

6. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. O szczegoélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.p0oz.835) (zatacznik nr 5)

7. projekt umowy (zatacznik nr 6)

Zatwierdzita :

Bentrumm :n‘%f?a"&‘ﬁ's
w o f

¢ Ma! Mejer
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